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Kozbeszerzési Szabalyzat

LISZT FERENC ZENEML"NESZETI EGYETEM
PROJEKT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Liszt Ferenc Zenemivészet Egyetem (tovabbiakban: Egyvetem) a kézbeszerzésekrdl sz6l6, t6bbszor
médositott 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban Kbt.) alapjan, a KMOP 4.2.1/A_1-2008-0002 sz.
,Liszt Ferenc Zeneakadémiija, az eurdpai felséfoki zenei oktatas megujulé kozponta Budapesten”
elnevezési kiemelt projekt (a tovabbiakban: Projekt) - nevesitve az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
Koérnyezet és Energia Operativ Programja, Elektronikus KKoézigazgatas Operativ. Programja, az
Allamreform Operativ Programja, Tarsadalmi Megujulas Operativ Programja, a Tarsadalmi Infrastruktira
Operativ. Programja, valamint a Regionalis Operativ. Programok 2007-2008. évekre vonatkozd
Akcidterveinek jovahagyasardl szélé 2142/2007. (VI1.27.) Kormanyhatirozat 1. szamt mellékletének 79.
sorszama alatt — sordn felmeriil§ egyetemi beszerzéseket az aldbbiak szerint szabalyozza:

L.§
A PROJEKT KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabalyzat célja: hogy meghatarozza az Egyetemnek a Projekt soran szitkségessé vald kozbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard,
lletSleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek felelésségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozdé jogszabalyokkal. Meghatirozza tovabba az eljaras
soran hozott dontésekért felelSs személyt, személyeket, illetéleg testiileteket.

2. A szabalyzat hatalya: kiterjed a Projekttel Osszefliggd olyan eljarasokra, amelyeket az Egyetem
vissztethes szerz&dés megkotése céljabdl koteles lefolytatni a koézbeszerzésekrdl szold 2003. évi
CXXIX. évi térvényben (a toviabbiakban: IK(bt) megadott targyt és értékil beszerzések megvaldsitasa
érdekében (kézbeszerzés).

3. Fogalom meghatarozasok: a szabalyzatban, mindazokat a fogalmakat, amelyeket a IKKbt. meghatiroz,
az ott leirtak szerint kell értelmezni.

1§

A KOZBESZERZESI ELJARAS NYILVANOSSAGA

1. Az Egyetem koételes az alabbi adatokat, informacidkat, hirdetményeket — kozbeszerzési eljarasonként
csoportositva sajat honlapjan 6t munkanapon belil kozzétenni:
a) a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményt;
b) az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szol6 tajékoztatdt tartalmazd hirdetményt;
¢) a szerz8dés megkotésérdl szolo tajékoztatdt tartalmazo hirdetményt;
d) a kozbeszerzési [Kbt. 99. § (1) bekezdés, 99/A. § (2) és (3) bekezdés], a 99/A. § (4) bekezdése
szerinti, tovabbi a 2/A. § alkalmazasiaval megkotote szerz6déseket;
¢) a szerz8dés modositasardl, teljesitésérdl szO16 tajékoztatot tartalmazo hirdetményt;
/) amennyiben az ajanlatkéré ilyet készitett, az elSzetes Osszesitett tajékoztatdt, illetve id8szakos
elézetes Osszesitett tdjékoztatdt tartalmazé hirdetményt;
&) egyéb hirdetményeket [KKbt. 76. § (1) és (2) bekezdés, 107. § (3) bekezdés, 108. § (1) és (2)
bekezdés, 136/E. § (2) bekezdés, 218. §, 234. § (3) bekezdés];
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h) az ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat [IKbt. 305. § (5) és (6) bekezdés];

7) a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban

2a) a kérelem Kbt-ben meghatarozott adatait [396. § (1) bekezdés /) pont];

ih) a Kozbeszerzési DontdSbizottsag érdemi hatarozatat, a kozbeszerzési tgy befejezését
eredményezé hatarozatat és a szerz6dés megkotését engedélyezd végzését [332. § (4) bekezdés];
7c) adott esetben a birdsag hatarozatat (hatarozatait);

j) az éves statisztikai 6sszegzést [106. § (1) bekezdés];

k) a 2) pont szerinti tajékoztatast.

2. Az Egyetem a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés teljesitését kovetSen vagy
teljesitésének elmaradasa esetén — a szerzGdés teljesitésérdl szolo tajékoztatdban foglaltak mellett —
haladéktalanul tajékoztatast ad a teljesités megtorténtérdl, a teljesitéssel kapcsolatban esetlegesen
felmerilt problémakrél, adott esetben a teljesités elmaradasanak okarol.

3. A hirdetmények honlapon torténé kozzétételére az Eurdpai Koézodsségek Hivatalos Kiadvanyai
Hivatala, a Kbt. harmadik része szerint eljaras esetén a IKozbeszerzések Tanacsa részére torténd
feladast kévetSen kertilhet sor. A honlapon kozzétett hirdetmény nem tartalmazhat mas adatot, mint
amely az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank), illetSleg a Kozbeszerzési Ertesitében
megjelent, és fel kell tintetni a hirdetmény feladasanak napjat is.

4. Az Egyetemn kozzétételi kotelezettségének megfelelhet gy is, hogy honlapjardl elérhetvé teszi a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan az adott kbzbeszerzési eljarasra vonatkozodan megjelend adatokat,
informaciokat.

Az 1. pont szerint adatoknak, informacidknak, hirdetményeknek a honlapon — ha a Kbt. masként
nem rendelkezik — a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetSleg a szerz8dés teljesitéstd] szamitott 6t
évig kell elérhetének lenniik. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az
elérhetéséget annak jogerds befejezéséig, de legalabb az el6zéekben emlitett 6t évig kell biztositani.

5. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossagaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitéséért a Projektvezetd a
felels.

111§

A KOZBESZERZESI ERTEK ES AZ ER'TEKHJ-}TAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A kozbeszerzés becsilt értékét a Kbt. 35 - 40.§ -dban meghatirozottakra figyelemmel kell
meghatarozni.

2. A kozbeszerzések értékhatarat a
— Kbt 30-34.§-a (k6z06sségi értékhatarok),
— Kbt 244.§-a, (nemzet értékhatarok),
rogziti.

3. Az értékhatdrokat szervezeti szinten kell értelmezni. Az egybeszamitas szabidlyainak alkalmazasakor
ezért nem kizardlag a Projekt beszerzéseit kell vizsgilni, hanem figyelemmel kell lenni az Egyetem
egyéb beszerzéseire is.

4. Egy adott kozbeszerzés becsilt értékének meghatarozasara a projekt muszaki vezetd és a projekt
pénzigyl vezetS és az Egyetem egyéb, a Projekten kiviili beszerzései tekintetében — az Egyetem
muszaki és kézbeszerzési osztalyvezetdje adatszolgaltatasa alapjan a kiilsé kozbeszerzési lebonyolitd
tesz javaslatot és azt a projektvezetd hagyja jova.
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IvV.§

A KOZBESZERZESI IGENYEK TERVEZESE

A Projektre készitett kozbeszerzési terv adott koltségvetési évre vonatkozd kozbeszerzéseit az

Egyetem - koltségvetési év elején, a Kbt. 5. § (1) bekezdésében foglalt elbirdsra is figyelemmel
legkésSbb aprilis 15. napjaig elkészitett - kbzbeszerzési tervében szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervhez térténd adatszolgaltatasért a projektiroda felelés.

A Projekt részletes kozbeszerzési tervét a Projekt Tamogatisi Szerzédése, annak aktualizildsat a
Projekt El6rehaladasi Jelentések tartalmazzak.

A kozbeszerzési terv elkészitése elStt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben
szintén megfelelen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben
nem szereplé kozbeszerzésekre, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésekre
vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lithaté okbdl elballt kozbeszerzési igény, vagy
egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési terver modositani kell az ilyen
igény, vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a médositas indokat is.

A koézbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (médositasait) az Egyetem a jelen Szabalyzat 1.
sz. melléklete szerinti minta alapjan, sajat honlapjan — a kozbeszerzési terv mdbdositisa esetén a
modositas  elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon belil — koézzé kell tennie. A kozbeszerzési
tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd
kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A kozbeszerzési terv kozzétételéért, modositasaért felelés Miszaki és kozbeszerzési Osztalyvezetd
szamara a Projekt kozbeszerzési terv modositasardl a  projektiroda adatot szolgaltat. Az
adatszolgaltatasért a projektvezetd felelSs.

V.§

A KOZBESZERZESI ELJARAS ’
LEFOLYTATASANAK RENDJE ES ELJARASI SZABALYAI

A Projekt kozbeszerzési feladatai ellatasara - allandé jelleggel mikodé - kilon 6nalld szervezeti egység
nem kertl kialakitasra. A kozbeszerzési eljaras soran az Egyetem, mint ajanlatkéré nevében eljard
személy, szervezet kivalasztasardl (fellkérésérdl) a projektiroda javaslatara az Egyetem Rektora dént.

A Projekt soran felmertlé kozbeszerzési feladatok elSkészitése érdekében az Egyetem Projekt
Koézbeszerzési Bizottsagot hoz létre, amelynek elndke a projektvezetd, tagjai a projekt miszaki vezetd,
a projekt pénziigyl vezetd, a kiilsS kozbeszerzési tanacsado, valamint a Mérnék képviselje.

Az Egyetem az ajanlatok elbirdlasara legalabb harom (3) tagh birdlébizottsagot hoz létre, amely
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Egyetem (ajanlatkérs) nevében a kozbeszerzési
eljarast lezaré dontést meghozd Rektor részére.
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4. A biraldbizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részér képezik a ragok
indokoléssal ellatott biralati lapjai.

5. A birdlobizottsag tagjait a projektiroda javaslatara a Rektor kéri fel. A Birdldbizottsag tagjainak
meghatarozasanal a 16/2006. (X11. 28.) MeHVNM-PM egylttes rendelet figyelembevételével kell eljarni.
A Birdlé bizottsag tagjait gy kell kijelolni, hogy rendelkezzenek a kozbeszerzés tirgya szerint,
kozbeszerzési, jogi és pénziigvi szakértelemmel.

6. A kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladé értékd kozbeszerzés esetében a kdzbeszerzési eljarisba
az Egyetem a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepls, hivatalos
kézbeszerzési tanacsaddt koteles bevonni. Az Eurdpal Unidbdl szarmazé forrasbél tamogatott
kézbeszerzések esetében fuggetlen hivatalos kézbeszerzési tanacsadot kell bevonni, egyéb esetekben
az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4allé hivatalos kozbeszerzési tanacsadd is
bevonhaté.

7. A hivatalos kozbeszerzési tanacsado a kdzbeszerzési eljaras elékészitése és lefolytatasa soran koteles a
kozbeszerzési szakértelmet biztositani. Az Egyetem a hivatalos kozbeszerzési tanacsador kulonosen a
felhivas és a dokumentacio elkészitésébe koteles bevonni.

8. A hivatalos kézbeszerzési tanacsadé a biralébizottsag titkara.

9. A kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara a Gazdasagi f6igazgatd ellenjegyzésével a2 Rektor
jogosult.

10. A Projekt kozbeszerzési feladatainak elSkészitése a Projekt IK6zbeszerzési Bizottsag feladata. Ezen
belul feladata kulénésen:
— a hirdetmény, a dokumenticié el8készitése/eldkészittetése a felkért {megbizott) kilsd
szakértdvel kézosen,

— a kulsé kozbeszerzési lebonyoliton keresztiil annak biztositasa, hogy a kozbeszerzési eljaras
megkezdése elStt a felhivas és a dokumentacié a 16/2006. (XI1. 28.) MeHVM-PM egytittes
rendeletben foglaltaknak megfeleléen megkiildésre keriljon,

— annak ellendrzése, hogy az eljarast megindité hirdetmény kozzétételre vald feladdsa elStt sor
kertilt-e Kbt. 6.§ (2) bekezdése szerinti ellenjegyzésére. Az ellenjegyzés a kulsé kozbeszerzési
lebonyolité kotelessége.

— a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellitasanak megszervezése,

— a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

11. Az eljaras meginditasanak
(a) fedezettel Gsszefliggs feltételeit a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor a pénzigyi vezetd,
(b) a Projekt tamogatasi szerz6désében foglalt timogathatdsagi (szakmai) feltételeit a projekt
muszaki vezetd koteles ellendrizni.

12. A Projekt minden egyes kézbeszerzési eljarasit — annak elSkészitésétdl az eljirds alapjan kotote
szerzddés teljesitéséig terjedden — irasban dokumentalni kell. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési
eljaras lezarulasatol (IKbt. 98. § (4) bekezdése), illetSleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott ot évig
meg kell Srizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg&rizni.
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A Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellendrzd, vagy mas illetékes szervek kérésére a
kézbeszerzéssel kapcsolatos iratokat meg kell kildeni.

A Projekt kdzbeszerzési wratainak megdrzéséért a projektroda felelés.

A kézbeszerzési eljaras soran - az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott.dontések és a
szerzGdések megkotése tekintetében - biztositani kell a verseny tisztasagat, nyilvanossagat és az
ajanlattevSk esélyegyenléségét.

Az eljarast megindité hirdetmény &sszedllitasa a Projekt Kozbeszerzési Bizottsiganak feladata. A
hirdetményt — amennyiben annak feltételei fennallnak — a kozbeszerzési lebonyolitd ellenjegyzi. Az
eljazrast megindité hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az séri a kozbeszerzésre, illetSleg a
kézbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyokat. Az eljarast megindité hirdetmény ellenjegyzése
nélkil a koézbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A kozbeszerzési eljarasban — a megfelel§ ajanlattétel elSsegitése érdekében is — dokumentaciot is kell
késziteni, amely egyebek mellett tartalmazza a szerzddéstervezetet. A dokumenticidénak az eljardst
megindité hirdetmény kozzétételének/megkiildésének napjatdl kezdve a részvételi/ ajanlactételi
hataridé lejartdig magyar nyelven — ha az eljaris nyelve nem magyar, akkor magyar nyelven is —
rendelkezésre kell allnia.

A kozzététellel jard téritési dijat — amennyiben ennek teljesitése szerzédés alapjan nem a kulsé
kozbeszerzési lebonyolité koteles — az Egyetem atutalja a kormanyrendeletben foglalt el6irdsok
figyelembevételével.

A hirdetménnyel kapcsolatos hianypoétlas teljesitése — a projektiroda elézetes téjékoztatasa mellett —
a kualsé kozbeszerzési lebonyolitéd feladata. Amennyiben a hianypétlas alapjan lényegi modositas
szikséges, Ugy a médositasrdl valdé dontést a hirdetmény elkészitésére vonatkozé szabdlyok szerint
kell meghozni.

A kozbeszerzési eljaras soran sziikségessé vald kiegészité (értelmezd) tajékoztatist a kulsé
kézbeszerzési lebonyolitd adja meg, a Projektirvoda és a Mérndk képviselje javaslatai,
adatszolgaltatasa alapjan. A vilaszok megadasaba a Projektiroda sziikség szerint egyéb szakértSket
(pl. tervezdk) is bevon.

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat és az ezzel kapcsolatos, a Kbt.-ben meghatarozott
dokumentalasi feladatokat a kiilsé kozbeszerzési lebonyolitod végzi.

A kozbeszerzés targya, jellege, bonyolultsiga indokolhatja kiilonleges szempontok mérlegelését.
Ilyen esetben az ajanlatok mindsitésére tébb bizottsag is létrehozhatd.

A bizottsag tagjainak kivalasztasanal fokozottan be kell tartani a Kbt.-nek az Osszeférhetetlenségre
vonatkozd szabalyait.

Az ajanlatok elbiraldsa sordan meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban
és a dokumentacioban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. Az ajanlat
felhivasban el8irtaknak megfelelSen kell megitélni az ajanlattevd, valamint — ha ezt a felhivas elSirta —
a kozbeszerzés értékének tz szdzalékat meghaladé mértékben igénybe venni kivant alvallalkozé
szerz8dés  teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansagit. Ennek soran az igazolasok
eredetiségét, illetSleg a hiteles masolatok megfeleldségét is ellendrizni lehet. A részvételi jelentkezések
elbiralasa a Kbt. 111. § alapjan torténik.
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A hidnypétas lehetSségét az Osszes ajanlattevé szamara, azonos feltérelekkel kell biztositani. A
hianypotlas korére lefolytatasara a Kbt 83. § rendelkezései az iranyaddk. A hianypétlas tartalmara a
kiils& kozbeszerzési lebonyolitd — az ajanlatok vizsgalataba bevont személyekkel egyuttmikodve —
tesz javaslatot.

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralatat a biralobizottsag végzi. A kilsé kozbeszerzési
lebonyolité — az ajanlatok vizsgalataba bevont személyekkel egytittmiikodve — a bizottsag részére
dontés-el8készité munkat végez.

Ha az ajanlatban nyilvanvald szamitasi hiba van, annak javitasat az ajanlatkérd végzi el ugy, hogy a
kozbeszerzés targya clemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve
szamitja ki az Osszesitett ellenértéket. A szamitasi hiba javitasardl a szitkséges tajékoztatast a kulsé
kézbeszerzési lebonyolitd késziti el és kildi meg az érdekelteknek, a Kbt.-ben meghatirozottak
szerint.

A Kbt. 85-86. § -dban foglaltak alkalmazasat kilsé kozbeszerzési lebonyolité — az ajanlatok
vizsgalataba bevont személyekkel egylittmikodve — végzi.

A Projekt biralé bizottsag tléseinek dokumentalasara a Kbt. 8.§ (3) bekezdés az irdnyado.

A Rektor eljarast lezaré dontése alapjan a Kbt. szerint 6sszegezést a kiilsé kozbeszerzési lebonyolitd
késziti el.

Az eljaras eredményének kihirdetésére — a 162/2004.(V.21.) Korm. rendeletben foglalt feltételek
fennallisa esetén — a kiilsé kozbeszerzési lebonyolitd koteles. Amennyiben az Egyetem megjeloli az
eredményhirdetés végzé személyt, a kilsé kozbeszerzési lebonyolité a Kbt.-ben meghatarozott
dokumentaldsi kotelezettséget teljesiti és tandcsaival segiu az Egyetem részérdl kijelolt személyt. Az
eredményhirdetéshez szikséges személyek ¢és szervezetek meghivasat a kiilsé kozbeszerzési
lebonyolité és a projektiroda végzi.

Az eljaras eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl szo16 tajékoztatd feladdsa a kilsé kozbeszerzési
lebonyolité  kotelezettsége. Ugyanez a szabaly irdnyadd a szerzédés teljesitésével, esetleges
modositasaval kapcesolatosan szlikségessé vald hirdetmények feladasara azzal, hogy a hirdetményre
okot ado6 kortlményrdl a lebonyolitot a projekt miszaki vezetd koteles tajékoztatni.

Az Egyetem a szerzédések Lotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.)
betartdsaval kéti meg a szerzddést az eljaras nyertesével. Amennyiben ennck feltételi bekovetkeznek -
és az Osszegezésben ilyen személy vagy szervezet megjelolésre kerilt - akkor az Egyetem jogosult az
eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevével megkotni a szerzédést.

A szerz&dés teljesitésével, moddositisaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd
eléirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban elGzetes vitarendezési kérelmet nydjtanak be, vagy jogorvoslati
eljiras kezdeményezésére keril sor, abban az Egyetem képviseletében a kulsé koézbeszerzési
lebonyolito, a Mérndk képviselSje és a projektvezetd, a projekt miszaki vezetSje, a projekt pénziigyi
vezetSje jar el a kijelolt tovabbi (jogi, muszaki) szakértSkkel egyiittmikodve.
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35. A jogorvoslati eljarasok soran a Kbt. nyilvinossagra vonatkozd szabalyait és a 16/2006. (XII. 28.)

MeHVM-PM egylittes rendelet elSirdsait alkalmazni kell.

VILS

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat az aldirds napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2009. aprilis 10.

Dr. Batta Andr?s '
rektor




